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Normbrief nach DIN 676

Sehr geehrter Herr Becker,

dieser Brief ist nach DIN 676, Vorduck B (erweiterter Briefkopf) mit Informationsblock erstellt.

Der Vordruck ist in mehreren Ebenen aufgebaut. Für diejenigen, die es genau wissen wollen, 
sind die Ebenen „Layout“ und „Beschriftung Layout“ eingebaut. Die kann man auch löschen. 
In der Ebene „Beispiel - fester Text“ sind die feststehenden Elemente des Briefes enthalten. 
Sie sollte nach der Erarbeitung gesperrt werden. Es macht natürlich auch Sinn diesen Teil als 
Mustervorlage anzulegen (Mustervorlage A für die 1. Seite des Briefes und Mustervorlage B für 
die Folgeseiten). Die Ebene „Text“ enthält den variablen Teil des Briefes.

Für die Absatzformate ist ein Vorschlag enthalten.

Mit freundlichen Güßen

Sascha Urbansky IT-Services
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